ZARZADZENIE NR 196/16
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 31 maja 2016 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. centralnego rozliczenia podatku od towarow i ushug
w Gminie Miasto Szczecin

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r.o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz § 10 Regulaminu Organizacyjnego stanowiacego Zatacznik
do Zarzadzenia nr 417/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 22/16 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 25 stycznia 2016 r. oraz Zarzadzenie Nr 147/16 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 18 kwietnia 2016 r.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Powoluje Zespo6t ds. centralnego rozliczania podatku od towardéw 1 ustug w Gminie
Miasto Szczecin, zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Zadaniem Zespotu jest wprowadzenie od dnia 1 stycznia 2017 r. centralnego rozliczania
podatku od towaréw i ustug, zwanego dalej podatkiem VAT, w Urzgdzie Miasta Szczecin
1 we wszystkich jednostkach budzetowych Gminy Miasto Szczecin — w zwiazku
z orzeczeniem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 (Gmina
Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow) oraz koordynacja prac niezbgdnych do
wypracowania i wdrozenia jednolitych procedur, zasad i wytycznych w zakresie rozliczania
podatku VAT.

§ 2. W ramach Zespotu, o ktorym mowa w § 1 tworzy sig:
1) Komitet Sterujacy;
2) Zespot Roboczy.
§ 3. 1. W sktad Komitetu Sterujacego wchodza:
Przewodniczacy:
1) Stanistaw Lipinski — Skarbnik Miasta Szczecin,;
Czlonkowie:
2) Krzysztof Soska — Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin;
3) Piotr Mync — Zastgpca Prezydenta Miasta Szczecin;
4) Marcin Pawlicki — Zastgpca Prezydenta Miasta Szczecin;
5) Ryszard Stoka — Sekretarz Miasta Szczecin;

2. Komitet Sterujacy podejmuje wiazace dla Zespotu Roboczego decyzje dotyczace
szczegotowych aspektow wdrazania scentralizowanego modelu rozliczen podatku VAT
Gminy Miasto Szczecin, na podstawie przedtozonych przez Zespot Roboczy rekomendacji.

§ 4. 1. W sktad Zespotu Roboczego wchodza:
Przewodniczacy:
1) Dorota Pudto — Zylinska — Dyrektor Wydziatu Ksiegowoéci;
Zastepca Przewodniczacego:
2) Lidia Rogas$ — Dyrektor Wydzialu Oswiaty;
Sekretarz Zespotu:
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3) Natalia Wiechetek — Glowny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci;
Cztonkowie:

4) Agata Baran — Zastgpca Dyrektora Wydziatu O$wiaty;

5) Jadwiga Pham — Gléwny Specjalista w Wydziale Oswiaty;

6) Kamila Szczygiet — Gléwny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci;

7) Justyna Nowak — Gtowny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci;

8) Barbara Wojciechowska — Kierownik Referatu w Wydziale Informatyki;

9) Agnieszka Korczynska — Gtowny Specjalista w Wydziale Informatyki;

10) Gabriela Krefta — Marczak — Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomiczno — Finansowych
— Zarzad Drog 1 Transportu Miejskiego w Szczecinie;

11) Artur Miller — Gléwny Ksiggowy — Miejski Osrodek Sportu Rekreacji i Rehabilitacji
w Szczecinie;

12) Anna Jasinska — Starszy Ksiggowy — Zarzad Budynkow i1 Lokali Komunalnych
w Szczecinie;

13) Beata Bilbin — Kierownik Wydzialu Ksiggowosci — Zaktad Uslug Komunalnych
w Szczecinie;

14) Lidia Szmekiel — Zastgpca Glownego Ksiggowego — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Szczecinie;

15) Danuta Sotek — Gloéwny Ksiggowy — Miejska Jednostka Obslugi Gospodarczej
w Szczecinie;

16) Matgorzata Chudyk — Starszy Ksiggowy — Zachodniopomorskie Centrum Edukacji
Morskiej 1 Politechnicznej w Szczecinie;

17) Hanna Zalewska — Gtoéwny Ksiggowy — Gimnazjum nr 7 w Szczecinie;
18) Bogumita Zurek — Gtowny Ksiegowy — Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie;
19) Anna Legutowska — Gléwny Ksiggowy — Szkota Podstawowa nr 51 w Szczecinie;
20) Dorota Nowak — Glowny Ksiggowy — Przedszkole Publiczne 51 1 79 w Szczecinie;

2. W ramach Zespolu Roboczego powotuje si¢ dwie grupy robocze:

1) Grupa robocza dla os$wiatowych jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin,
w sktadzie:

Kierownik Grupy Roboczej dla o$§wiatowych jednostek budzetowych Gminy Miasto
Szczecin:

a) Agata Baran — Zastgpca Dyrektora Wydziatu Oswiaty;
Czlonkowie:
b) Jadwiga Pham — Gtéwny Specjalista w Wydziale Oswiaty;
c) Agnieszka Korczynska — Gtéwny Specjalista w Wydziale Informatyki;
d) Hanna Zalewska — Glowny Ksiggowy — Gimnazjum nr 7 w Szczecinie;
e) Bogumita Zurek — Gtéwny Ksiggowy — Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie;
f) Anna Legutowska — Glowny Ksiggowy — Szkota Podstawowa nr 51 w Szczecinie;

g) Dorota Nowak — Gtowny Ksiggowy — Przedszkole Publiczne 51 1 79 w Szczecinie;
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h) Malgorzata Chudyk — Starszy Ksiggowy — Zachodniopomorskie Centrum Edukacji
Morskiej 1 Politechnicznej w Szczecinie;

2) Grupa robocza dla jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin z wylaczeniem
jednostek oswiatowych o ktorych mowa w pkt 1, zwana dalej ,,Grupa robocza dla
pozostatych jednostek budzetowych” w sktadzie:

Kierownik Grupy Roboczej dla pozostatych jednostek budzetowych Gminy Miasto
Szczecin,

a) Kamila Szczygiel — Glowny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci;
Cztonkowie :

b) Barbara Wojciechowska — Kierownik Referatu w Wydziale Informatyki;

c) Justyna Nowak — Gtéwny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci;

d) Danuta Sotek — Glowny Ksiggowy — Miejska Jednostka Obstugi Gospodarczej
w Szczecinie;

e) Gabriela Krefta — Marczak — Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomiczno — Finansowych
— Zarzad Drog 1 Transportu Miejskiego w Szczecinie;

f) Artur Miller — Gtowny Ksiggowy — Miejski Osrodek Sportu Rekreacji 1 Rehabilitacji
w Szczecinie;

g) Anna Jasinska — Starszy Ksiggowy — Zarzad Budynkow i1 Lokali Komunalnych
w Szczecinie;

h) Lidia Szmekiel — Zastgpca Gtownego Ksiggowego — Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie w Szczecinie;

1) Beata Bilbin — Kierownik Wydziatu Ksiggowosci — Zaktad Ustug Komunalnych
w Szczecinie

3. Do zadan Zespotu Roboczego nalezy:

1) biezaca wspodlpraca z firma Crido Taxand Sp. z 0.0. w siedziba w Warszawie w zakresie
centralizacji podatku VAT;

2) ostateczne opracowanie instrukcji podatkowych okreslajacych zasady rozliczania
i dokumentowania na gruncie podatku VAT dotyczacych transakcji sprzedazowych
(opodatkowanych i zwolnionych z podatku VAT) jednostek budzetowych Gminy Miasto
Szczecin oraz transakcji zakupowych jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin;

3) ostateczne opracowanie procedury obiegu dokumentéw 1 informacji w ramach
przygotowania scentralizowanych rejestrow podatku VAT Gminy Miasto Szczecin
1 scentralizowanej deklaracji podatku VAT Gminy Miasto Szczecin z uwzglednieniem
podzialu obowiazkéw i odpowiedzialno$ci za poszczegdlne elementy procedur;

4) przygotowanie wzorcowego ,,rejestru podatku VAT zakupdéw” i ,rejestru podatku VAT
sprzedazy”, wzorcowego zbiorczego rejestru czastkowego oraz wzorcowej deklaracji
czastkowe] podatku VAT do stosowania przez jednostki budzetowe Gminy Miasto
Szczecin w modelu scentralizowanym,;

5) koordynacja szkolen z zakresu stosowania nowych zasad rozliczen podatku VAT
w modelu scentralizowanym,;

6) monitorowanie wykonywania zadan zleconych przez czlonkéow Zespotu Roboczego,
jednostkom budzetowym Gminy Miasto Szczecin;
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7) nadzor nad przygotowaniem scentralizowanego rejestru podatku VAT 1 zloZzeniem
scentralizowane]j deklaracji podatku VAT Gminy Miasto Szczecin za pierwszy okres
rozliczeniowy (styczen 2017 r.).

§ 5. 1. Na posiedzenia Zespotu moga by¢ zapraszani przedstawiciele jednostek
organizacyjnych Urzgedu Miasta Szczecin, inni niz wymienieni w § 4, przedstawiciele
jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin oraz inne osoby, o ile wymaga tego
zagadnienie rozpatrywane przez Zespot Roboczy i przewodniczacy Zespotu Roboczego uzna
ich udziat za konieczny.

2. Dyrektorom jednostek organizacyjnych Urzgdu Miasta Szczecin oraz dyrektorom
jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin moze by¢ takze zlecane dokonanie,
w ramach kompetencji, niezbgdnych czynno$ci zwiazanych z wdrazaniem opracowanych
procedur, zasad 1 wytycznych w zakresie podatku VAT w tych jednostkach.

3. Zadania dla jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin w zakresie o ktérym
mowa w ust. 2 ustala Przewodniczacy Zespotu Roboczego.

§ 6. 1. Posiedzenia Zespolu odbywac si¢ beda w siedzibie Urzedu Miasta Szczecina przy
Placu Armii Krajowej 1, w terminach wyznaczonych przez Przewodniczacego Zespotu
Roboczego.

2. Przewodniczacy Zespotu Roboczego ustala harmonogram posiedzen. Kazda zmiana
harmonogramu wymaga poinformowania czlonkéw Zespotu.

3. Informacje o terminach posiedzen i ich zmianach przekazuje Sekretarz Zespotu
Roboczego.

§ 7. 1. Przewodniczacy Zespotu Roboczego, a w razie jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Zespotu Roboczego zobowiazani sa:

1) zglasza¢ Skarbnikowi Miasta na biezaco wszelkie problemy w zakresie wdrozenia
opracowanych procedur, zasad 1 wytycznych w zakresie podatku VAT w jednostkach
budzetowych Gminy Miasto Szczecin;

2) do dnia 31 pazdziernika 2016 r. przedstawi¢ projekt zarzadzenia w zakresie:

a) wdrozenia zasad rozliczen dotyczacych podatku VAT w Gminie Miasto Szczecin
w modelu scentralizowanym;

b) procedur rozliczania podatku VAT w modelu scentralizowanym;

c) instrukcji podatkowych dotyczacych rozliczania podatku VAT w Gminie Miasto
Szczecin wraz z wzorcowymi rejestrami podatku VAT.

§ 8. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw Wydziatéw / Kierownikow Biur Urzgedu Miasta
Szczecin oraz dyrektoréw jednostek budzetowych Gminy Miasto Szczecin do wspotpracy
z Zespolem, jego cztonkami, w szczegdlnosci do udzielania wszelkich informacji 1 wyjasnien
oraz wykonywania zadan wskazanych przez Zespot lub jego cztonkow.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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